
 

 

Karl Hügin-Platz 1, Postfach, 8303 Bassersdorf, Tel 044 838 85 85, www.bassersdorf.ch 

Per August 2025 
suchen wir zwei  

 
Lernende Kauffrau / Kaufmann EFZ  
öffentliche Verwaltung  
(Ausbildung mit Berufsmaturität möglich)  

 
Bassersdorf ist eine attraktive Wohngemeinde im Grenzbereich von Glattal und Zürcher 
Unterland, welche sich seit einigen Jahren rasch entwickelt und mittlerweile über 12'000 
Einwohner/innen zählt.  
 
Wir bieten jedes Jahr zwei engagierten und aufgestellten Jugendlichen einen 
Ausbildungsplatz als Kauffrau/Kaufmann EFZ an. Während der Lehrzeit werden Sie in 
insgesamt sechs Abteilungen (Einwohnerkontrolle, Abteilung Hochbau, Steueramt, 
Betreibungsamt, Finanzen und Abteilung Soziales) umfassend und praxisnah ausgebildet und 
erhalten Einblick in die vielfältigen Arbeitsprozesse der Gemeinde. 
 
Unser Angebot  
− Ein freundliches, kollegiales und hilfsbereites Arbeitsumfeld 
− Eine umfassende und interessante dreijährige Ausbildung  
− Abwechslungsreiche Tätigkeiten mit Kundenkontakt 
− Diverse Benefits wie z.B. 27 Tage Ferien, volle Kostenübernahme von Schulmaterial, 

Sprachaufenthalten und Sprachzertifikaten  
− Ein motiviertes Ausbildungsteam 
 
Das bringen Sie mit  
— Sekundarschule A mit guten schulischen Leistungen oder Sekundarschule B und zwingend 

Zusatzschuljahr (bspw. 10. Schuljahr) mit sehr guten schulischen Leistungen 
— Team- und Kommunikationsfähigkeit  
— Freundliches Auftreten gegenüber Kunden und Mitarbeitenden 
— Freude im Umgang mit Zahlen und Sprachen (sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und 

Schrift)  
— Lernbereite und begeisterungsfähige Persönlichkeit mit Verantwortungsbewusstsein 
— Selbständigkeit, Zuverlässigkeit und Diskretion 
 
Sind Sie interessiert an der vielseitigen und interessanten kaufmännischen Grundausbildung 
bei der Gemeinde Bassersdorf? Wir freuen uns über Ihre Bewerbungsunterlagen inkl. 
Motivationsschreiben, Lebenslauf mit Foto, Zeugniskopien, Stellwerktest und Multicheck 
(falls vorhanden). Ihre Unterlagen können unter folgendem Link uploaden.  
 
Alle Bewerbungen werden bis Ende August 2024 gesammelt und anschliessend gesichtet. 
Wir bitten Sie deshalb um etwas Geduld.  
 
Bei Fragen steht Ihnen Dominique Lautenschlager – Ausbildungsverantwortliche – gerne 
unter Tel. 044 838 86 05 oder per E-Mail zur Verfügung.  
 
 

https://www.publicjobs.ch/bewerben/~applyID6742
mailto:dominique.lautenschlager@bassersdorf.ch?subject=Lehrstelle%20Kauffrau%20/%20Kaufmann

